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Procedura |: Przyprowadzanie i odbieranie dzieci z Publicznego Stonecznikowego
Przedszkola

Procedura Il: Postepowanie nauczycieli i catego personelu w przypadku, gdy na terenie
przedszkola zdarzyl si¢ nieszczes$liwy wypadek.

Procedura I11: Dotyczy przypadku, gdy do przedszkola uczgszcza dziecko przewlekle chore.
Procedura 1V: Dotyczgaca bezpieczenstwa na placu zabaw, w czasie spacerow

I organizowanych wycieczek poza teren przedszkola.

Procedura V: Dotyczy zasad bezpieczenstwa przeciwpozarowego

Procedura VI: Postgpowanie w sytuacjach stwierdzenia zaniedban higienicznych u dzieci.
Procedura VII: Postgpowanie w sytuacjach trudnych.

Procedura VIII: Korzystania z systemu Live Kid przez rodzicow opiekunéw prawnych
dzieci w Publicznym Stonecznikowym Przedszkolu w Kobylnicy

Procedura IX: Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia wszawicy w Publicznym
Stonecznikowym Przedszkolu

Regulamin Korzystania z placu zabaw w Publicznym Stonecznikowym Przedszkolu
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PROCEDURAI

PRZYPROWADZANIE I ODBIERANIE DZIECKA Z PUBLICZNEGO
SLONECZNIKOWEGO PRZEDSZKOLA

POSTANOWIENIA OGOLNE
Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom pelnego bezpieczenistwa w czasie
przyprowadzania i odbierania z przedszkola oraz okre$lenia odpowiedzialnosci
rodzicéw lub innych oséb przez nich upowaznionych (zwanych dalej opiekunami),
nauczycieli oraz pozostatych pracownikéw przedszkola.

1. PRZYPROWADZANIE DZIECI

° Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadaja
rodzice/prawni opiekunowie.

° Rodzice/ opiekunowie osobi$cie powierzaja dziecko nauczycielowi, co oznacza,
Ze Zzobowigzani s3 wprowadzi¢ dziecko do sali.

° Nauczyciel bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia
do sali.

° Nauczyciel nie ponosi odpowiedzialnosci za Zycie, zdrowie i bezpieczenstwo

dziecka pozostawionego przez rodzicow/opiekunéw na terenie przedszkola: przed
wejsciem do budynku, w szatni, przed drzwiami sali zajec.

° Rodzice/opiekunowie majg obowigzek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko
zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowigzani sg zgtaszac¢ nauczycielowi i udzielac
wyczerpujacych informacji na ten temat.

° Nauczyciel ma prawo odmoéwic przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie
jest ono zdrowe.

° Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jeSli z jego
obserwacji wynika, ze dziecko moze by¢ chore.

° Po chorobie dziecka, przed wejsciem do przedszkola wymagane jest przedtozenie
przez rodzica zaswiadczenia od lekarza, Ze dziecko moze juz uczeszczac do przedszkola.
° Dziecko nalezy przyprowadza¢ do przedszkola zgodnie z deklaracja pobytu
dziecka w przedszkolu.

2. ODBIERANIE DZIECI

° Odbiér dzieci z przedszkola jest mozliwy wytacznie przez rodzicow badZ inne
osoby doroste przez nich upowaznione.
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° Odbior dziecka przez inne osoby, niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastgpic¢
tylko w przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka podpisanego przez
rodzicow/prawnych opiekunéw. Wypetnione upowaznienie z wykazem os6b

° odpowiedzialnych za odbiér dziecka z przedszkola rodzice/opiekunowie sktadajg
osobiscie u opiekunek grupy.

° Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwoSci ma obowigzek sprawdzic¢
zgodnos¢ danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem toZsamosci.

° Jesli okaze sie, Ze dane nie s3 zgodne, nauczyciel powiadamia
rodzicéw/prawnych opiekundéw i dyrektora placowki w celu wyjasnienia sprawy.

° Przy odbieraniu dziecka z placu zabaw wymaga sie od rodzicéw/prawnych
opiekunéw, aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela i zgtosili fakt odebrania
dziecka.

° Nie dopuszcza sie odbioru dziecka przez osobe nieuprawniong na prosbe
rodzica/ prawnego opiekuna zgtaszang telefonicznie.

° Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odbieranego z przedszkola przez upowazniong przez nich osobe.

° Rodzice/opiekunowie zobowigzani s3 przekazywaé aktualne telefony
kontaktowe.

° Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z
przedszkola odpowiedzialni sa rodzice oraz opiekunki.

° Nauczyciele sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej
osobie.

2. POSTEPOWANIE W SYTUAC]I NIEODEBRANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
LUB ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO 0SOBY NIEMOGACE] SPRAWOWAC OPIEKI

° Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpézniej do godziny 16.30.

° W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola (w godzinach
pracy przedszkola - sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie zobowigzani sa do
poinformowania telefonicznego o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego
sposobu odbioru dziecka.

° W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu pracy
przedszkola nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw/osoby
upowaznione do odbioru o zaistniatej sytuacji.

° W przypadku gdy pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonéow
(praca, dom, tel. komdérkowy) nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu
rodzicow lub os6b upowaznionych do odbioru dziecka nauczyciel oczekuje z
dzieckiem w placéwce do 17:15. Po uplywie tego czasu nauczyciel powiadamia
dyrektora placowki, ktéry podejmuje decyzje o:

a) powiadomieniu Policji z prosba o podjecie dalszych dziatan przewidzianych prawem,
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b) o odprowadzeniu dziecka do domu, je$li rodzice/prawni opiekunowie lub inne osoby
upowaznione do odbioru dziecka s3 w domu i z obserwacji wynika, ze moga

sprawowa¢ opieke nad dzieckiem (np. nie s3 pod wplywem alkoholu, Srodkéw
odurzajgcych, itp.).

° Z przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokét zdarzenia, podpisany
przez Swiadkow.

3. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE
DZIECKO Z PRZEDSZKOLA ODBIERA RODZIC (OPIEKUN PRAWNY) NIE BEDACY W
STANIE SPRAWOWAC OPIEKI NAD DZIECKIEM

Symptomy:

° stan osoby zamierzajacej odebrac¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub
innych substancji odurzajacych,

o osoba przejawia agresywne zachowanie,

° osoba zachowuje sie nieracjonalnie,

° stan zdrowia osoby odbierajacej wskazuje na zagrozenie zycia.

1. Nauczyciel odmawia wydania dziecka z przedszkola i wzywa drugiego

rodzica/opiekuna prawnego lub w dalszej kolejnosci inng osobe upowazniong do
odbioru dziecka.

2. Nauczyciel powiadamia dyrektora placéwki.

3. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka przez osobe upowazniong,
dyrektor przedszkola zawiadamia Policje, ktéra czuwa nad dalszym przebiegiem
sprawy.

4. W czasie wyjaSniania sytuacji personel dba o komfort dziecka (zapewnienie mu
opieki, w miare mozliwo$ci pomoc psychologiczng).

5. Z zaistnialej sytuacji sporzadzany jest protokot.

6. Po  zdarzeniu  dyrektor przedszkola  przeprowadza rozmowe @z

rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz
wypracowania rekomendacji na przysztos¢.

7. W przypadku powtodrzenia sie sytuacji, po wypetnieniu powyzszej procedury,
protokot z obu zdarzen przekazuje sie do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, w
celu zbadania sytuacji rodzinnej dziecka.
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PROCEDURAII

POSTEPOWANIE NAUCZYCIELI I CALEGO PERSONELU W PRZYPADKU GDY NA
TERENIE PRZEDSZKOLA ZDARZYL SIE NIESZCZESLIWY WYPADEK

Nauczyciel:

1. Zapewnia opieke i w miare mozliwosci udziela dziecku doraZnej pomocy
przedmedyczne;j.

2. Powiadamia dyrektora placéwki i rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka o
nieszczesliwym wypadku.

3. Jesli zachodzi koniecznos¢, wzywa na miejsce lekarza.

4. Sporzadza notatke stuzbowg, w ktoérej opisuje przebieg zdarzenia.

W razie wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego
lub $miertelnego, dyrektor lub inny pracownik przedszkola, ktory otrzymat
wiadomos¢ o wypadku podejmuje nastepujace dziatania:

1. Niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke.
2. Sprowadza fachowg pomoc medyczna.
3. W miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy.

Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik ma obowiazek:

1. Niezwlocznie powiadomi¢ o wypadku rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka,
inspektora BHP.

2. Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie oséb
niepowotanych.

3. Powotac zespdt powypadkowy, ktory ustali okolicznosci i przyczyny wypadku i
sporzadzi¢ protoko6t powypadkowy.

4. Zatwierdzi¢ protokét podpisany przez zesp6t powypadkowy, doreczy¢
niezwlocznie rodzicom i pouczyc¢ ich o sposobie i trybie odwotania.

5. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadomi¢ niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.
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PROCEDURA III

DOTYCZY PRZYPADKU GDY DO PRZEDSZKOLA UCZESZCZA DZIECKO
PRZEWLEKLE CHORE

Leki w przedszkolu moga by¢ podawane w szczegdélnych przypadkach, po to, aby
umozliwi¢ dziecku przewlekle choremu korzystanie z przedszkola

1. Zgode na podawanie lekéw dziecku moze wyrazi¢ nauczyciel, ktéry zostat
przeszkolony przez pielegniarke/potozng lub lekarza z zakresu postepowania z
dzieckiem przewlekle chorym w przedszkolu.

2. Jesli nauczyciel wyrazi zgode na podawanie dziecku lekow w przedszkolu nalezy
przestrzegac nastepujacych zasad:

a) zobowigza¢ rodzicow/prawnych opiekunéw do przedtozenia pisemnego
zas$wiadczenia lekarskiego o chorobie dziecka i o konieczno$ci podawania mu lekéw na
terenie placowki oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego dawkowania,

b) wymagac¢ od rodzicow/prawnych opiekunéw pisemnego upowaznienia do podawania
lekéw oraz innych czynnoS$ci z tym zwigzanych np. kontroli poziomu cukru itp.

c) na podstawie zaswiadczenia lekarskiego i upowaznienia rodzicow/prawnych
opiekunéw, dyrektor wyznacza sposréd pracownikéw, za ich zgoda, dwie osoby do
podawania leku dziecku, z ktdrych jedna podaje lek i odnotowuje ten fakt w rejestrze
podawanych lekéw poprzez zapisanie imienia i nazwiska dziecka, nazwy podanego leku,
daty i godziny podania, dawki, a druga nadzoruje w/w czynnoSci: obydwie wyznaczone
osoby zobowigzane sa potwierdzi¢ fakt podania dziecku leku i nadzorowania tej
czynnoSci poprzez ztozenie czytelnych podpisoOw pod sporzagdzonym rejestrem.
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PROCEDURA IV

DOTYCZACA BEZPIECZENSTWA NA PLACU ZABAW, W CZASIE SPACEROW I
ORGANIZOWANYCH WYCIECZEK POZA TEREN PRZEDSZKOLA

Nauczyciel w przypadku organizowania zabaw na placu zabaw:

a) sprawdza stan terenu i sprzetu ogrodowego,

b) przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie z zasadami
bezpiecznego uzytkowania - umieszczonymi na drzwiach wejsSciowych do ogrodu,

c) sprawdza stan liczebny dzieci przed wyjSciem na plac zabaw i przed powrotem
do sali.

W przypadku organizowania wycieczki:

1. Dyrektor powotuje sposréd nauczycieli, osobe odpowiedzialng za przebieg
wycieczki, ktorej obowigzkiem jest:
a) zobowigza¢ nauczyciela prowadzacego grupe do zebrania pisemnych zgdd od

rodzicow na udziat dzieci w wycieczce i do sprawdzenia, czy u dzieci nie wystepuja
przeciwwskazania, ograniczajagce ich uczestnictwo w wycieczce/informacje lub
oSwiadczenia rodzicow/opiekunéw prawnych,

b) sporzadzi¢ program obowigzujacy podczas wycieczki, liste uczestnikow,
opiekunéw, umiesci¢ te informacje w karcie wycieczki i przedstawi¢ do zatwierdzenia
dyrektorowi co najmniej na 5 dni przed planowang wycieczka,

) zapoznaC opiekundw/nauczycieli grup oraz rodzicow/prawnych opiekunéw z
programem wycieczki,

d) dostosowac organizacje i program wycieczki do wieku, potrzeb, mozliwosci i
zainteresowan dzieci,

e) zabrac ze sobg kompletng i sprawdzong apteczke pierwszej pomocy,

f) czuwac nad przestrzeganiem zasad wycieczki

g) w chwili wypadku koordynowaé przebieg akcji ratunkowej, ponosi¢ peing

odpowiedzialnos$¢ za podjete dziatania,

h) bezwzglednie odwota¢ wyjazd w przypadku burzy, $niezycy, upatéow, silnych
deszczy i innych niesprzyjajacych warunkéw atmosferycznych,

i) nie dopusci¢ do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajacej
bezpieczenstwu zdrowia i zycia,

i) zapewnic¢ opieke przynajmniej 1 osoby dorostej na 10 dzieci.

Fundacja Kaszubskie Stoneczniki
www.sloneczniki.org



http://www.abc.sloneczniki.org/

2. Za organizacje i przebieg wycieczki odpowiedzialni s3 takze nauczyciele
grup, ktorych obowiazkiem jest:

a) znaC i przestrzegal program wycieczki oraz stosowac sie do polecen osoby
odpowiedzialnej za przebieg wycieczki,

b) stale sprawdzac stan liczebny grupy, a zwtaszcza bezposrednio przed wyjazdem,
w dogodnych momentach trwania wycieczki oraz bezposrednio przed powrotem, a
takze tuz po powrocie do przedszkola,

c) dopilnowac tadu i porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc,

d) przestrzegac zasady - nauczyciel wsiada ostatni a wysiada pierwszy,

e) dbac o bezpieczenstwo i komfort dzieci podczas wycieczki,

f) przestrzega¢ obowigzku wysiadania przez dzieci tylko na parkingach,

g) zabezpieczy¢ wyjScie na prawe pobocze, zgodnie z obowigzujacym kierunkiem

jazdy i wyprowadzi¢ w bezpieczne miejsce.

W przypadku wyjscia na spacer:

a) nauczyciel odnotowuje dzien, miejsce i godzine wyjScia z grupa w zeszycie
wycieczek,

b) zapewnia opieke jednego dorostego na najwyzej 15 dzieci,

c) nauczyciel idzie zawsze od strony ulicy,

d) nauczyciel dostosowuje trase do mozliwosci dzieci,

e) stale sprawdza stan liczebny grupy, zwtaszcza przed wyjSciem na spacer, przed

powrotem i po powrocie ze spaceru.
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PROCEDURA YV
DOTYCZY ZASAD BEZPIECZENSTWA PRZECIWPOZAROWEGO

Nauczyciel ma obowiazek wejs¢ pierwszy do sali, zwroci¢ uwage na stan
techniczny pomieszczenia, sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia zajec nie
zagrazaja bezpieczenstwu dzieci.

1. Nauczyciel i pozostali pracownicy przedszkola sg zobowigzani:

a) mie¢ aktualne szkolenie BHP i zna¢ obowigzujace w placéwce stosowne
instrukcje i szkolenia;

b) zna¢ numery telefondw alarmowych, plany ewakuacyjne i oznakowanie drog
ewakuacyjnych;

c) umie¢ postugiwa¢ sie podrecznym sprzetem gasniczym i zna¢ obowigzki

postepowan na okoliczno$¢ réznych zagrozen w tym pozarowego;
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PROCEDURA VI

POSTEPOWANIA W SYTUACJACH STWIERDZENIA ZANIEDBAN HIGIENICZNYCH U
DZIECKA

Symptomy zaniedban higienicznych:

° zmiany skorne, w szczeg6lnosSci: w okolicach intymnych (odparzenia, zakazenia
grzybicze, wypryski, pozostato$ci masci, kremoéw itp.), w pachwinach (zaczerwienienia,
odparzenia), w zagieciach i faldach skérnych(zaczerwienienia, odparzenia), na gtowie
(ciemieniucha na skorze),

° zabrudzenia skory,

° nieobciete paznokcie,

° nieSwieza odziez,

° niedopasowane obuwie, skutkujgce otarciami, koSlawieniem, nadmiernym

poceniem sie stop.

Sprawdzanie czystosSci dziecka przez nauczyciela w towarzystwie dyrektora lub
koordynatora placowki:

° odnotowanie symptomu w karcie obserwacji dziecka,
o rozmowa nauczyciela grupy z rodzicami,
° w razie powtarzania sie zaniedban, powtdérna rozmowa nauczyciela oraz

dyrektora placowki z rodzicami, sporzadzenie protokotu ze spotkania, podpisanie z
rodzicami kontraktu dotyczacego zobowigzania sie rodzicow do dbania o czystosc¢ i
higiene dziecka,

° w przypadku dalszego powtarzania sie zaniedban, zawiadomienie pomocy
spoteczne;j.
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PROCEDURA VI
POSTEPOWANIA W SYTUACJACH TRUDNYCH

|. Procedura postepowania z dzieckiem sprawiajacym trudnosci wychowawcze

Cele procedury:

a) usprawnienie 1 zwigkszenie skutecznos$ci oddziatywan wychowawczych przedszkola w
sytuacjach trudnych,

b) wskazanie dzialan naprawczych (korekcyjnych, terapeutycznych),

c) zapobieganie powtarzaniu si¢ zachowan niepozadanych poprzez wskazanie dzialan
profilaktycznych,

d) wypracowanie metod wspotpracy ze srodowiskiem rodzinnym wychowanka.

Sposoby postepowania nauczyciela w sytuacji problemowej*

*Sytuacja problemowa: gdy dziecko sprawia trudno§¢ wychowawcze lub przejawia agresje.

1.Stanowcza reakcja na niewtasciwe zachowanie dziecka, a przekaz stowny jasny 1 prosty.
2. Proba wyciszenia dziecka poprzez rozmowg o zaistniatej sytuacji.

3. Analiza niewlasciwego zachowania dziecka oraz przekazanie wartos$ci, ktore maja na celu
poprawe zachowania.

4. W przypadku gdy do dziecka nie trafiajg zadne z powyzszych punktow izolujemy dziecko

do momentu wyciszenia.

Sposoby postepowania nauczyciela, gdy sytuacja problemowa powtarza sie :

1. Nauczyciel nawigzuje kontakt z rodzicami w celu przekazania i pozyskania dodatkowych
informacji oraz uzgodnienia wspolnego oddzialywania wychowawczego. Nauczyciel
kazdorazowo sporzadza notatke ze spotkania zawierajaca ustalenia z rodzicami.

2. Nauczyciel podejmuje dzialania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci i
rozwigzywania problemow dziecka:

a) opracowuje program dziatan z dzieckiem w oparciu o wnioski wynikajace z

przeprowadzonych badan,
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b) prowadzi dzialania kompensacyjne.

c) jesli sytuacja tego wymaga nauczyciel opracowuje i wdraza program dzialan z catg grupa
oraz organizuje spotkania z rodzicami wszystkich dzieci z grupy w celu poinformowania o
sytuacji w grupie, przeprowadzenie pedagogizacji rodzicow.

d) skierowanie do Poradni psychologiczno-pedagogicznej

3. Nauczyciel wspomaga rodzicow w pracy z dzieckiem poprzez:

a) wskazanie odpowiadajacej problemowi literatury,

b) przekazywanie propozycji zabaw 1 ¢wiczen,

c¢) dostarczanie wiedzy o instytucjach wspomagajacych rodzing.

4. Nauczyciel szczegdtowo zapoznaje cztonkow rady pedagogicznej z zaistniatym problemem
i przedstawia podejmowane wnioski do realizacji.

5. Wszelkie sygnaty na temat zachowania dziecka kierowane do nauczyciela muszg zostac
odnotowane w zeszycie wspotpracy z rodzicami.

6. W przypadku braku rezultatow wprowadzonego postgpowania lub niepodjgcia wspotpracy
przez rodzica, nauczyciel informuje dyrektora placowki o zaistnialej sytuacji.

7. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan specjalistycznych oraz braku
jakiejkolwiek wspotpracy z przedszkolem, przy problemie dotyczacym dziecka zagrazajacego
bezpieczenstwu innych, Rada Pedagogiczna podejmuje decyzje o zgloszeniu do Sadu

Rodzinnego faktu niewydolno$ci wychowawczej rodziny.

Sposoby postepowania dyrektora placéwki, gdy sytuacja problemowa nie zostaje rozwiazana:

1. Dyrektor nawigzuje kontakt z rodzicami lub opiekunami prawnymi dziecka w celu
omoéwienia podjetych dziatan i1 ustalenie dalszego postgpowania. Rekomendowane jest
spisanie kontraktu z rodzicami.

2. Dyrektor informuje organ prowadzacy o sytuacji problemowej. Wspolnie ustalajg dalsze
kroki dziatania.

I1. Procedura postepowania wobec dziecka majacego trudnosci edukacyjne

1. Nauczyciele analizujg edukacyjne postgpy dziecka.

2. W przypadku dzieci z problemami edukacyjnymi wyjasniajg ich przyczyny:

a) rozmowa z rodzicami (prawnymi opiekunami),
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b) kierowanie dziecka w porozumieniu z rodzicami do

poradni psychologiczno-pedagogicznej w celu diagnozy przyczyn trudnosci.
3. Adekwatnie do rozpoznanych przyczyn organizowanie pomocy dzieciom w celu

przezwyci¢zenia trudnosci:

a) dostosowanie form, metod pracy i wymagan do zalecen opinii lub orzeczenia poradni
psychologiczno-pedagogicznej,

b) praca indywidualna z dzieckiem,

¢) indywidualizacja zadan stawianych dziecku,

d) Scista wspotpraca z rodzicami.

4. W realizacji w/w zadan wspotpracuja:

a) nauczyciele wychowawcy

b) rodzice (prawni opiekunowie) dziecka.

I11. Procedura wspierania rozwoju dziecka nadpobudliwego

1. Zespot nadpobudliwosci psychoruchowej to nadmierna pobudliwo$¢ uktadu nerwowego, na
og6l objawiajaca sie przez nadruchliwo$é, wzmozona pobudliwo$¢ emocjonalng i/lub
specyficzne zaburzenia w sferze poznawczej. Inaczej mowigc to odmienna praca mozgu,
ktora uniemozliwia dziecku kontrolowanie swoich zachowan, a wiec takze kontrolowanie
uwagi i ruchoéw. Jest stata cechg dziecka, ktéra moze zmienia¢ si¢ w miar¢ jak ono dorasta.
Wyrdzni¢ mozna trzy charakterystyczne dla nadpobudliwo$ci grupy objawow:

a) nasilone zaburzenia uwagi — niemoznos¢ jej skoncentrowania (sfera poznawcza),

b) nadmierna impulsywnos$¢ (sfera emocjonalna),

¢) nadmierna ruchliwo$¢ (sfera ruchowa).

2. Postepowanie nauczyciela wobec dziecka nadpobudliwego:

a) ustalanie stalych 1 jednoznacznych zasad, przypominanie dziecku o obowigzujacych
zasadach oraz konsekwentne ich respektowanie,

b) stwarzanie dziecku ,,uporzadkowanego $wiata”,

c) stosowanie krotkich, czytelnych komunikatéw,

d) szukanie konstruktywnych form roztadowania nadruchliwosci,

e) czeste chwalenie dziecka, zauwazanie drobnych sukcesow,

f) niekaranie dziecka za objawy niezalezne od niego,

g) przygotowywanie dziecka na nowa sytuacje i ustalenie nieprzekraczalnych zasad,

h) rozkladanie trudniejszych zadan na etapy, dzielenie dtuzszych polecen na czgsci,
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1) dostosowanie tempa pracy do mozliwosci dziecka,

J) stosowanie przerw, zabaw ruchowych,

k) docenianie trudu wtozonego w prac¢ dziecka nadpobudliwego,

1) stosowanie metod wyciszajacych, relaksujacych.

3. Przedszkole zapewnia dzieciom nadpobudliwym:

a) zindywidualizowang prace w toku zajec.

4. Rodzicom dziecka nadpobudliwego przedszkole oferuje:

a) stalg i systematyczng wspdlprace z wychowawca, celem ustalenia wspolnych kierunkow

pracy z dzieckiem (wspélny front dziatania dom - przedszkole),

b) literature tematyczng.

PROCEDURA VIII

PROCEDURA KORZYSTANIA Z SYSTEMU LIVEKID PRZEZ
RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH DZIECI W PUBLICZNYM
SEONECZNIKOWYM PRZEDSZKOLU W KOBYLNICY
§1

Postanowienia wstepne

1.

System LiveKid zapewnia identyfikacje dziecka 1 automatyczne rejestrowanie jego
czasu pobytu w przedszkolu przy wykorzystaniu indywidualnych kart zblizeniowych.
Za czas pobytu dziecka w przedszkolu rozumie si¢ czas pozostawienia dziecka pod
opieka nauczycieli.

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do rejestrowania za pomocg kart
zblizeniowych zdarzen wejScia/wyjscia na czytniku kart zblizeniowych
umieszczonego w wejsciowym korytarzu do przedszkola.

Koszty karty zblizeniowej pokrywaj rodzice/ opiekunowie prawni. Karta kupowana
jest raz na caty czas pobytu dziecka w przedszkolu.

Koszty uszkodzeni, zagubienia karty pokrywaja rodzice/ opiekunowie dziecka.

Po ukonczeniu edukacji przedszkolnej przez dziecko jego dane przenoszone s3 do
archiwum 1 jednocze$nie karta zblizeniowa konczy swoja waznos¢.

§2

Przyprowadzanie dziecka do przedszkola

1.

Rodzice/ opiekunowie prawni lub inne osoby przyprowadzajace dziecko zobowigzani
sg przed przekazaniem dziecka pod opiek¢ nauczyciela do przylozenia imiennej karty
zblizeniowej dziecka do czytnika.

W przypadku przyprowadzenia dziecka do przedszkola i nieodbicia karty zblizeniowej
dziecka przed wejsciem do sali, czas pobytu tego dziecka bedzie naliczany od godz.
6.30 ( godzina otwarcia przedszkola).
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3.

Na wypadek awarii czytnika rejestr obecnosci dzieci w przedszkolu bedzie odbywat
si¢ recznie przez nauczycieli na grupie przedszkolne;j.

§3

Odbieranie dziecka z przedszkola

1.

Rodzice/opiekunowie prawni lub inne osoby upowaznione przez rodzicoOw odbieraja
dziecko bezposrednio z sali lub placu zabaw i przyktadaja imienng zblizeniowa karte
dziecka do czytnika.

W przypadku obecnos$ci dziecka w przedszkolu i nieodbicia karty zblizeniowej danego
dziecka czas pobytu tego dziecka bedzie naliczany do godziny 16.30 (godzina
zamkniecia przedszkola).

§4

Modul on-line dla rodzicow

1.

Rodzice majg mozliwos¢ korzystania z modutu dla rodzicow po zainstalowaniu

aplikacji LiveKid

Wszyscy rodzice/opiekunowie prawni otrzymuja na e-mail informacje¢ z nazwa

uzytkownika i hastem, ktore sg niezb¢dne do zalogowania w systemie.

Wskazana jest niezwloczna zmiana hasta przez rodzicoOw/opiekundw prawnych oraz

sprawdzenie wiarygodnosci danych wpisanych przez przedszkole, ich uzupetnienie

lub zmiana.

Aktywacja konta dokonywana jest przez rodzicow po pierwszym zalogowaniu

W systemie.

Po aktywacji konta przez rodzicow/opiekunow prawnych Modul dla rodzicow

w systemie LiveKid zapewnia:

a) Biezgce monitorowanie naleznosci, historii wptat, zalegtosci lub nadptat za pobyt
dziecka w przedszkolu oraz wyzywienie.

b) Biezacy dostep do planowanych tygodniowych jadtospisow.

c) Dostep do tablicy ogloszen z waznymi informacjami zamieszczonymi przez
przedszkole.

d) Mozliwos¢ komunikacji z pracownikami przedszkola, innymi rodzicami za
posrednictwem komunikatora.

85

Postanowienia koncowe

1.
2.
3.

Niniejsza procedura obowigzuje od dnia 01.01.2026 r.

Niniejsza procedura jest dostgpna na stronie www przedszkola.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do zapoznania si¢ z niniejszg procedurg
1 jej stosowania oraz przekazania niezb¢dnych informacji na jej temat innym osobom
upowaznionym przez nich do przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola.
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4, Zapoznanie si¢ z  niniejszg  procedurg
rodzice/opiekunowie prawni potwierdzaja wilasnorgcznym podpisem na umowie
cywilno prawnej regulujacej sprawy $wiadczenia ustug przez przedszkole.

5. Informacji zwigzanych z naliczaniem optat za pobyt dziecka oraz wyzywienie w
przedszkolu udziela rodzicom/opiekunom prawnym dyrektor przedszkola lub osoba
przez niego wyznaczona.

6. Administratorem danych osobowych zawartych w systemie jest Fundacja Kaszubskie
Stoneczniki.

PROCEDURA IX

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA WSZAWICY
W SLEONECZNIKOWYM PRZEDSZKOLU

Podstawa prawna

. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2015r. poz. 2156 ze zm.)
. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pozn. zm.).

. Procedura zgodna z zaleceniami Departamentu Matki i Dziecka w Ministerstwie
Zdrowia.
. Wszawica nie jest chorobg zakazng, dlatego obowigzek jej przeciwdziatania spoczywa

na dyrektorze przedszkola.

Stanowisko Departamentu Matki i Dziecka w Ministerstwie Zdrowia w sprawie zapobiegania
I zwalczania wszawicy u dzieci. Definicja przedmiotu procedury Wszawica — zaliczana jest
pod wzgledem medycznym do grupy inwazji pasozytami zewng¢trznymi — powoduje zmiany
skorne wywotane przez glowowe wszy ludzkie.

Cel procedury:

Procedura ma zapewni¢ higieniczne warunki pobytu dzieci w przedszkolu oraz chroni¢ przed
rozprzestrzenianiem si¢ wszawicy w przedszkolu.

Zakres procedury:
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Procedura dotyczy postepowania w przypadku

stwierdzenia wszawicy w przedszkolu.

Sposéb realizacji procedur:

1. Umieszczenie tresci dokumentu na tablicy ogloszen.

2. Zapoznanie wszystkich rodzicéw oraz pracownikoéw przedszkola z trescig procedury.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:

1. Rodzice (opiekunowie prawni) musza mie¢ $wiadomo$¢ konieczno$ci monitorowania
na biezaco czystosci skory glowy wlasnego dziecka

2. Nauczyciele zobowigzani sg do natychmiastowego zglaszania dyrektorowi
przedszkola sygnatow dotyczacych pojawienia si¢ wszawicy w przedszkolu

3. Pracownicy obstugi winni zgtosi¢ swoje podejrzenia, co do wystapienia wszawicy w
danej grupie nauczycielowi badz dyrektorowi

4. Dyrektor jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom higienicznych warunkow pobytu

w przedszkolu, a pracownikom higienicznych warunkow pracy.

81

Dyrektor przedszkola zarzadza przeprowadzenie kontroli czystosci skory glowy u wszystkich
dzieci grupie oraz wszystkich pracownikow placowki, z zachowaniem zasady intymnosci.
Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona z inicjatywy nauczyciela.

82

Dyrektor przedszkola zawiadamia rodzicow dzieci, u ktorych stwierdzono wszawicg o
koniecznosci podjecia niezwlocznie zabiegdw higienicznych skoéry gtowy. W razie potrzeby
informuje o sposobach zwalczania wszawicy. Moze przekaza¢ przygotowane wczesniej
materiaty informacyjne. Podczas rozmowy zachowuje zasady intymnosci.

83
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Dyrektor przedszkola informuje wszystkich rodzicéw
dzieci uczgszczajacych do przedszkola o stwierdzeniu wszawicy w przedszkolu i zaleca:

1. Podjecie kuracji specjalnymi preparatami nie tylko dziecka, ale takze rodziny,

2. Codzienng kontrolg czystosci glowy dziecka oraz czystosci gtéw domownikow,

3. W sytuacji wystapienia wszawicy u dziecka, kuracji powinni poddac si¢ wszyscy
domownicy,

4. Codzienne, czg¢ste czesanie gestym grzebieniem lub szczotka, zwigzywanie wlosow w
sytuacjach narazenia na bliski kontakt z innymi osobami, czeste mycie wlosow.

S. Przestrzeganie zasad higieny (wlasne szczotki, grzebienie, spinki, gumki) — utrudniaja
zagniezdzenie si¢ pasozytow.

6. Szampony i inne produkty ,,przeciw wszom” nie zabezpieczaja przed zakazeniem i nie

powinny by¢ stosowane jedynie jako §rodek zapobiegawczy, zgodnie z instrukcja
zamieszczong na opakowaniach tych produktow, zaleca si¢ powtarzanie kuracji w odstgpie
kilku dni w celu zabicia larw, usuni¢cie gnid jest niezbedne, ale 1 bardzo trudne, dlatego
zaleca si¢ ich pojedyncze $cigganie z wtosow lub obciecie wlosow.

7. Grzebienie i szczotki nalezy my¢ w cieplej wodzie z dodatkiem szamponu przeciw
wszom i moczy¢ w wodzie okoto godziny.
8. Ubrania pra¢ w pralce w temperaturze 60° (temp. powyzej 53,5 zabija wszy i ich jaja),

przescieradta, poszewki na poduszki, posciele, reczniki i odziez nalezy wyprasowaé goragcym
zelazkiem.

9. Na czas kilkudniowej kuracji nalezy dziecko odizolowac¢ od grupy, tj. pozostawic¢ w
domu, aby skutecznie wyeliminowa¢ wszawicg.

§4

W przypadku gdy rodzice zgtosza trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak srodkow na
zakup preparatu), dyrektor przedszkola we wspodtpracy z osrodkiem pomocy spoteczne;,
udzielaja rodzicom/opiekunom niezbednej pomocy.

85

Dyrektor przedszkola po uptywie od 7 do 10 dni kontroluje stan czystosci skory glowy dzieci
po przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicéw.

86

Dzialania przedszkola konieczne w zakresie przeciwdzialaniu wszawicy:

1. Przekazanie informacji wszystkim rodzicom o koniecznosci systematycznego
sprawdzenia czysto$ci skory glowy i wlosow u dzieci.
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2. W przypadku stwierdzenia wystepowania

wszawicy u niektorych dzieci, nalezy poinformowac rodzicow o koniecznos$ci wykonania
wsrod wszystkich domownikow zabiegow leczniczych.

3. Przypadku podejrzenia o wystepowaniu wszawicy wsrod dzieci nalezy przeprowadzi¢
kontrolg czystosci, ktorych rodzice wyrazili zgode na objecie ich profilaktyczng opieka
zdrowotna, zalacznik nr 1 — zgoda rodzicéw na sprawdzenie glowy.

4, W przypadku wystepowania trudnos$ci w rozwigzywaniu problemu np. w rodzinach o
niskim statusie socjoekonomicznym nalezy podja¢ wspotprace z wladzami samorzadowymi
(pomocg spoteczng), w celu udzielenia wsparcia tym rodzinom w rozwigzywaniu problemu
wszawicy wérod wszystkich domownikow.

5. W razie potrzeby, w trudnych sytuacjach (duzy zasieg wystepowania wszawicy,
przewlekte jej wystepowanie, trudne do rozwigzania przypadki) dyrekcja placoéwki moze

zwrécié sie o ukierunkowanie dzialan w rozwigzywaniu problemu do wiasciwej terenowo
powiatowej stacji sanitarno — epidemiologicznej.

87

Jesli rodzice uchylaja si¢ od podjecia kuracji dyrektor przedszkola zawiadamia osrodek
pomocy spoltecznej o koniecznosci wzmozenia nadzoru nad realizacjg funkcji opiekunczych
przez rodzicow dziecka oraz udzielenia im potrzebnego wsparcia.

Procedury postegpowania w przypadku stwierdzenia wszawicy zostaly przyjete do realizacji
od dnia 14 wrzesnia 2023r.
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Zalacznik nr 1 - do procedur wszawicy

ZGODA NA SPRAWDZENIE CZYSTOSCI GLOWY DZIECKA

Wyrazam zgode na przeglad czystosci glowy mojego dziecka

Imig i nazwisko

przez upowaznionego pracownika przedszkola w celu wyeliminowania zarazeh wszawica.

( podpis rodzicéw/opiekunéw prawnych)
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REGULAMIN KORZYSTANIA Z PLACU ZABAW
W PUBLICZNYM SLONECZNIKOWYM PRZEDSZKOLU

Niniejszy regulamin okresla szczegdtowe zasady korzystania z placu zabaw w Publicznym
Stonecznikowym Przedszkolu w Kobylnicy.

1. Plac zabaw 1 znajdujace si¢ na jego terenie urzadzenia stanowig wlasnos¢
Stonecznikowego Przedszkola w Kobylnicy.

2. Plac zabaw stuzy zabawie, rekreacji i wypoczynkowi dzieci w wieku od 3 do 6 lat.

3. Dzieci moga przebywaé na terenie placu zabaw tylko pod opieka nauczycieli

wspomaganych przez pracownikéw placowki, rodzicow lub wskazanych przez rodzicow
opiekundéw ponoszacych petlng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo powierzonych ich opiece
dzieci.

4. Z urzadzen zabawowych nalezy korzysta¢ zgodnie z ich przeznaczeniem, a ponadto, z
uwagi na bezpieczenstwo bawiacych sig, nalezy przestrzega¢ nastepujacych regut:

1. zabronione jest wchodzenie na gorne elementy konstrukcji urzgdzen zabawowych,
szczegblnie dotyczy to hustawek, drabinek, bramek, dachéw domkow itp.,

2. zabronione jest korzystanie z urzadzen zabawowych, np. z hustawek przez wiecej niz
jedno dziecko na jednym miejscu.

o

Na placu zabaw obowigzuje zakaz:

zasmiecania terenu,

dewastowania urzadzen zabawowo-rekreacyjnych oraz ogrodzen,
wprowadzania zwierzat,

spozywania napojow alkoholowych lub innych §rodkéw odurzajacych,
przebywania osob nietrzezwych oraz palenia tytoniu.

arONE

6. Przed kazdym wyj$ciem na plac zabaw nauczyciel zobowiazany jest przeprowadzi¢ z
dzie¢mi rozmowe¢ na temat bezpiecznego korzystania z dostepnych urzadzen.

7. Po skonczonej zabawie kazdy nauczyciel ma obowigzek pozostawienia placu zabaw w
nalezytym porzadku.
8. Wszelkie zauwazone uszkodzenia urzadzen zabawowych lub zniszczenia terenu i

nalezy zgtasza¢ Dyrektorowi Przedszkola w Kobylnicy.

9. Systematyczny przeglad stanu technicznego urzadzen znajdujacych si¢ na placu
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zabaw zleca si¢ osobie wyznaczonej przez Dyrektora

przedszkola.

10. Utrzymanie w czysto$ci placu zabaw nalezy do obowiazkow nauczycieli lub osoby
wyznaczonej przez Dyrektora przedszkola.

11. Korzystanie z placu zabaw i urzadzen stanowigcych jego wyposazenie przez osoby

postronne mozliwe jest wylacznie pod nadzorem pracownika przedszkola i po uprzednim
uzgodnieniu z Dyrektorem.

12. Dyrektor Przedszkola w Kobylnicy ponosi odpowiedzialno$ci za wypadki osob, ktore
korzystaja z placu zabaw i urzadzen stanowigcych jego wyposazenie bez jego zgody i poza
godzinami pracy przedszkola i nie przestrzegaja zapisOw niniejszego regulaminu.

13.  Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikow przedszkola, rodzicow/prawnych
opiekunow dzieci i inne osoby upowaznione przez rodzicow do opieki nad dzie¢mi, a

przebywajace na terenie placu zabaw.

14, Oswiadczenie o zapoznanie si¢ z trescig regulaminu potwierdza wlasnorgcznym
podpisem kazdy pracownik Przedszkola w Kobylnicy.

15.  Tres¢ regulaminu podaje si¢ do wiadomosci publicznej poprzez zamieszczenie na
tablicy informacyjnej na terenie placowki i na stronie internetowej przedszkola.

16.  Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.09.2017 r.
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